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TERMO DE REFERENCIA

| 1. OBJETO

1.1 Constitui 0 objeto deste a contratagéo de professor(es) para realizagéo de cursos de capacitagdo para

servidores da Prefeitura de Cordeiro.

1.2 Esta contratag&o sera feita através de Inexigibilidade n° 028/2022 de Licitag&o, considerando o disposto
no artigo n° 25 da Lei Federal n° 8.666/93, que dispde sobre a inexigibilidade de licitag&o, em especial, em
seu inciso Il, que diz que a licitagdo & inexigivel para contratagdo de professores, conferencistas ou
instrutores para ministrar cursos de treinamento ou aperfeicoamento de pessoal, bem como a inscrigdo de

servidores para participagdo de cursos abertos a terceiros.

ITEM

UNIDADE

QUANT

Realizagéo de Curso de Capacitagdo no Tema Planejamento das Contratagbes na
Nova Lei de Licitagées. Para cerca de 50 (cinquenta) servidores, com foco na fase
interna, elaboracéo de ETP, PCA e TR, para os setores requisitantes.

SERV

01

Realizagéo de Curso de Capacitagdo no Tema Regulamentacio e Implementagéo
da Nova Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos. Para cerca de 20 (vinte)
servidores, com foco na atuag&io da Controladoria, Administrac&o e Procuradoria.

SERV

01

Realizagdo de Curso de Capacitagdo no Tema Capacitacdo dos Agentes de
Contratagéo. Para cerca de 10 (dez) servidores, com foco na fase externa, novas

SERV

modalidades, Dispensa e Inexigibilidade.

01

| 2. DA JUSTIFICATIVA

]

E de suma importancia para o funcionamento eficaz da Administrag&o Publica, com qualidade e competéncia,
a presenca de profissionais qualificados e capacitados ao desenvolvimento de suas fungdes,
desempenhando seu trabalho utilizando ferramentas e recursos que respeitem os principios fundamentais as

licitagbes e contratagdes administrativas.

| 3. DAS CONDIGOES DE EXECUGAO DO OBJETO

3.1. Os servicos deverdo ser executados de forma parcelada, preferencialmente na mesma semana,

observando, em especial, o disposto no item 01 deste Termo de Referéncia.

3.2 O servigo devera atender o disposto em todas as legislagdes vigentes.

3.3 A eventual reprovagéo do servigo, em qualquer fase de sua execug&o, ndo eximird o Contratante da

aplicagcéo das multas a que esta sujeita a Contratada.

3.4 Correréo por conta da contratada todas as despesas de seguros, transporte, frete, tributos, encargos

trabalhistas e previdenciarios, decorrentes da execucéo do objeto.

| 4. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

4.1 - Prestado o Servigo, o seu recebimento sera realizado na forma do inciso |I do art. 73 da Lei n°.

8.666/1993:

a - Provisoriamente, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias Uteis da execug&o do objeto, pelo
Municipio de Cordeiro, que procedera a conferencia de sua conformidade com as especificagdes do

Termo de Referéncia, da proposta, da nota de empenho e do Contrato. Caso ndo haja qualquer

impropriedade explicita, sera atestado esse recebimento.
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b - Definitivamente, pelo responsavel, no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, para verificagéo da
conformidade dos servigos executados com as especificagdes da solicitagao.

4.2 — A aprovagéo do servigo pelo setor responsavel n&o exclui a responsabilidade civil do licitante por vicio
de qualidade ou disparidades com as especificagbes estabelecidas na RELACAO DE ITENS DO
PROCESSO.

4.3 A Controladoria Geral do Municipio se reserva o direito de solicitar novos relatérios para conferéncia, de
acordo com a necessidade.

4.4 Independentemente da aceitagéo, a Contratada garantira a qualidade da execugéo do servigo pelo prazo
estabelecido, e estara obrigada a substituir ou refazer aquele que apresentarem falhas.

4.5 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes
constantes neste Termo de Referéncia.

4.6 O Contratante se reserva o direito de n#o receber os servicos que estiverem em desacordo com o
previsto neste instrumento, podendo aplicar as sangées cabiveis, nos termos da legislagéo vigente.

4.7 O recebimento, provisério ou definitivo, ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos padrdes
adequados de qualidade e garantia dos produtos fornecidos, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades
detectadas.

| 5. DA FORMA E CONDIGCOES DE PAGAMENTO

9.1 Os pagamentos serdo efetuados apés a analise da conformidade dos servicos executados com o
discriminado na respectiva nota fiscal, mediante o aceite pelo Secretério solicitante, e de acordo com a
programagéo financeira da Administragao Municipal.

5.2 O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias apods o recebimento definitivo do objeto e da respectiva
nota fiscal da licitag&o pela contratante.

5.3 N&o seréo pagas faturas que contenham rasuras ou apresentem descrigdo de servicos em desacordo
com a autorizagdo emitida pela Secretaria solicitante, com o edital, com o contrato e com a proposta do
licitante.

5.3.1 As notas fiscais que apresentarem incorregdes serdo devolvidas & vencedora e seu vencimento
ocorrera 30 (trinta) dias Uteis apos a data de sua reapresentagao valida.

5.4 O pagamento sera efetuado mediante crédito em conta corrente do fornecedor, por ordem bancaria em
prazo nao superior a 30 (trinta) dias da emiss&o da Fatura ou Nota Fiscal. Sob nenhuma hipétese sera
acatada cobranga através de Boleto Bancario.

5.5 O pagamento de cada fornecimento sera efetuado pela Secretaria Correspondente em prazo nao
superior ao 30° (trigésimo) dia corrido, a contar da data final do periodo de adimplemento da obrigagéo

respectiva, cumpridas as formalidades legais e contratuais previstas, exclusivamente mediante crédito em
conta corrente da contratada.

5.6 Ocorrendo atraso no pagamento das obrigagbes e desde que este atraso decorra de culpa do Municipio
de Cordeiro, o devido sera acrescido de 1% (um por cento) a titulo de multa, incidindo uma Unica vez, além

de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento) por dia de atraso, a titulo de compensacao financeira, a serem
calculados sobre a parcela devida.

5.7 O pagamento da multa e da compensagao financeira a que se refere o subitem anterior sera efetivado
mediante autorizagdo expressa do Secretario Municipal, em processo proprio, que se iniciard com o

requerimento da licitante contratada dirigido ao Secretario Municipal do 6rgéo requisitante do Municipio de
Cordeiro.
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5.8 Caso o Municipio de Cordeiro efetue o pagamento devido & contratada em prazo inferior a 30 (trinta) dias,
sera descontado da importancia devida o correspondente a 0,033% (trinta e trés milésimos por cento) por dia
de antecipagao.

5.9 A contratada devera emitir Nota Fiscal contendo as informagbes necessarias a conferéncia do servico
especificado para cada item.

5.10 As Notas Fiscais/Faturas devem ser emitidas em nome e enderego do érgdo contratante.

5.11 Havendo identificagdo na Nota Fiscal ou Fatura de cobranga indevida, o fato sera informado a
contratada e, a contagem do prazo para pagamento sera reiniciada a partir da reapresentag&o da Nota Fiscal
dos servigos devidamente corrigida, sendo atestada pelo responsavel designado pelo Gestor do Contratante.

5.12 A identificag&o de cobrancga indevida na Nota Fiscal dos servicos, por parte do Municipio de Cordeiro,
devera ocorrer em no maximo 5 (cinco) dias uteis, a contar da data do seu recebimento pelo érgédo
requisitante.

5.13 Nao seré&o efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncias de liquidaco de obrigagbes
em virtude de penalidades impostas a contratada ou inadimpléncia contratual, inclusive.

| 6. DOS DIREITOS E OBRIGAGOES DAS PARTES ]

6.1 - DA CONTRATADA:

a) Responsabilizar-se e responder por todo e qualquer dano ou prejuizo causado por empregados,
representantes ou prepostos, direto ou indiretamente, durante a execugéo do servigo.

b) Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato.
c) Atender satisfatoriamente em consonancia com as regras contratuais.

d) Executar os servigos conforme proposto pelo Contratante, no local, data e horario estipulados neste Termo
de Referéncia.

e) Comunicar de imediato e por escrito qualquer tipo de irregularidade que possa ocorrer durante a execugao
do servigo.

f) Utilizar pessoal préprio ou credenciado, responsabilizando-se por todos os encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execuc&o dos servigos;

g) A Contratada devera dar total assisténcia as Secretarias, durante a vigéncia do Contrato (tanto por E-mail
elou por Telefone).

h) A Contratada deve responsabilizar-se por possiveis demandas ou pendéncias civeis, tributarias ou
criminais decorrentes das relacées juridicas estabelecidas para a realizagédo do show, especialmente

indenizagdes a terceiros, isentando o Municipio de Cordeiro de qualquer responsabilidade, ainda que
subsidiaria.

i) A n&o realizagdo dos cursos objeto do presente contrato pela auséncia injustificada da contratada
acarretara em multa contratual, além da devolugao das quantias j& pagas pelo contratante.

J) Em caso de nZo realizagdo dos cursos objeto do presente contrato em virtudes de acontecimentos de forca
maior, a contratada devera apresentar justificativa que sera avaliada pela Controladoria Geral do Municipio, a

qual decidird pela adog&o ou isengo de multa contratual, o que n&o exime a obrigatoriedade de devolucao
das quantias j& pagas pelo contratante.

k) O atraso injustificado da contratada nos dias das realizagdes dos cursos acarretara em multa contratual.
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) O atraso justificado sera avaliado pela Controladoria Geral do Municipio que decidirg pelo adiamento do
inicio da realizag&o do curso ou pela aplicagéo de multa contratual,

m) A Contratada sera a responsével pelo pagamento de todos os encargos trabalhistas ao(s) palestrante(s)
dos cursos assim também como pelas despesas com transporte aereo, translado, transporte local,
hospedagem e alimentag&o do(s) palestrante(s) e da sua equipe.

n) Disponibilizar material com contetido programatico, carga horéria e contetido especifico dos cursos para
os servidores participantes.

o) Elaborar, confeccionar e entregar Certificados para os servidores participantes que concluirem os cursos.

6.2 - DA CONTRATANTE:

a) Fornecer todos os elementos basicos e dados complementares necessarios a execugéo dos servigos.

b) Notificar & Contratada, por escrito, quaisquer irregularidades que venham a ocorrer, em fungéo da
execugao dos servigos.

¢) Assegurar os recursos orgamentarios e financeiros para custear a prestagao.

d) Efetuar os pagamentos devidos & Contratada, na forma estabelecida no item 5 deste Termo de Referéncia.
e) Providenciar a inspeg&o dos servigos executados pela Contratada.

f) Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado no Contrato;

g) Fazer consulta prévia ao Chefe do Setor de Contabilidade quanto a existéncia de Dotagéo Orgamentaria,
para a efetiva aquisigio do material.

h) Fazer consulta prévia & Secretaria de Fazenda quanto a existéncia de saldo financeiro, procedendo que a
reserva previa, no valor do material a ser solicitado.

i) Disponibilizar espago fisico estruturado para a realizagdo dos cursos.
J) Enviar em tempo habil a lista de inscric&o dos participantes para elaborag&o dos certificados.
k) Realizar e controlar as inscricdes dos participantes.

) A Contratante podera utilizar de imagens do(s) palestrante(s) e equipe fotografados durante os cursos para
fins de publicidade e prestag&o de contas, sendo veda a comercializagdo das mesmas.

7. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

7.1 A execug&o do contrato sera acompanhada e fiscalizada de acordo com os termos do artigo 67 da Lei n°.
8.666/93.
Art. 67. A execugdo do contrato devers ser acompanhada e fiscalizada por um representante da
Administracdo especialmente designado, permitida a contratagdo de terceiros para assisti-lo e
subsidia-lo de informag6es pertinentes a essa atribuigéo.
§ 1o O representante da Administragdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugéo do contrato, determinando 0 que for necessério a regularizagéo das
faltas ou defeitos observados.
§ 20 As decisSes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo ser
solicitadas aos seus superiores em tempo hébil para a adogdo das medidas convenientes.,

7.2 Nos termos do Artigo 67 da Lei n° 8.666/1993, o responsavel pelo acompanhamento e fiscalizag&o dos
servicos prestados: Francielle de Oliveira Silva — Auxiliar Administrativo | — Matricula n° 10010928
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7.3. A fiscalizag&o € exercida no interesse da Administracdo e ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por gualquer irregularidade, e nesta hipétese, n&o implica
corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

7.4 A fiscalizag&o de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas ou vicios
redibitdrios, e, na ocorréncia desta, no implica em co-responsabilidade da Administrag&o ou de seus agentes
e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

7.5 A aceitag@o estara condicionada a devida fiscalizagéo, pelo servidor acima mencionado, sem o qual ndo
sera permitido nenhum pagamento

Ii DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n° 10.520, de 2002, a
Contratada que:

l. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratagao;
Il. Ensejar o retardamento da execugo do objeto;

lll. Fraudar na execugéo do contrato:

IV. Comportar-se de modo inidéneo:

V. Cometer fraude fiscal:

VI. N&o mantiver a proposta.

8.2 A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara sujeita, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

I. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que n&o acarretem prejuizos significativos
para a Contratante;
Il. Multa moratéria de 2 % (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;
lll. Multa compensatéria de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo
total do objeto;
IV. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima,
sera aplicada de forma proporcional & obrigacgao inadimplida;
V. Suspens&o de licitar e impedimento de contratar com a Administrag&o, pelo prazo de até dois anos:
VI. Impedimento de licitar e contratar com o Municipio pelo prazo de até 5 (cinco) anos:
VII. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a

propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir
a Contratante pelos prejuizos causados:

8.3 Também fica sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de 1993, a Contratada que:

I Tenha sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos:

Il. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitag&o:

lll. Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragéo em virtude de atos ilicitos
praticados,

8.4 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que

assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
8.666, de 1993,

8.5 A autoridade competente, na aplicagéo das sangées, levara em consideragéo a gravidade da conduta do

infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.
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8.6 Demais sangdes previstas na Sec&o I, capitulo 1V, da Lei n° 8.666/93, no que couber.

| 9. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

9.1 — Contrato sera valido, a partir da sua assinatura, pelo prazo de 04 (quatro) meses, podendo ser
prorrogado, aditado em valor ou suprimido, conforme necessidade e entendimento da Administragéo Publica,
de acordo com os artigos 57, Il e 65 e seguintes todos da Lei n° 8666/93.

| 10. DOS CASOS OMISSOS ]

10.1 Os casos omissos sero decididos pela Prefeitura Municipal de Cordeiro — Controladoria Geral do

Municipio, em conformidade com a legislagéo pertinente e sempre de acordo com o presente Termo de
Referéncia.

| 11. DISPOSICOES FINAIS ]

11.1 A contratagéo da empresa implica a aceitagdo tacita, incondicional, irrevogavel e irretratavel dos seus
termos, regras e condigdes.

Cordeiro, 22 de novembro de 2022.

SILVA LAURINDO

zi!'-r | icipio

SANDRAD
Controla
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