ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIRO
SECRETARIA DE EDUCACAO

Cidade Exposigdo

Aviso de

CONTRATACAO
DIRETA

90044/2024

CONTRATANTE (UASG)
985829

OBJETO

Contratacdo de empresa para prestacdo de servico de
agenciamento de viagem para fornecimento de passagem aérea do
Rio de Janeiro a Brasilia (ida e volta) e hospedagem com café da
manha incluso em hotel 3 estrelas no minimo, para viagem da
Secretaria de Educacao e de servidor da Secretaria de Educacéo,
para participar do Encontro Nacional do Programa Nacional de
Alimentacao Escolar (PNAE).

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ 15.934,68

DATA DA SESSAO
De 08/10/2024

HORARIO DA FASE DE LANCES
Das 08:00h até 14:00h

CRITERIO DE JULGAMENTO:
menor preco global

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
NAO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIRO
AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 90044/2024

(Processo Administrativo n.° 1172/2024)

Torna-se publico que o Municipio de Cordeiro, por meio da Secretaria de Educacéo,
realizara Dispensa Eletronica, com critério de julgamento menor preco global, na hipétese do
art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 67, de 2021, do Decreto n° 11.462, de 31 de marco de 2023, e demais normas
aplicaveis.

Data da sesséo: 08/10/2024

Horario da Fase de Lances: 08:00h as 14:00h
Link: https://www.gov.br/compras/pt-br
Critério de Julgamento: menor preco global

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo, por dispensa de licitacdo, de empresa para prestacdo de servicos de
agenciamento de viagem para fornecimento de passagem aérea do Rio de Janeiro a
Brasilia (ida e volta) e hospedagem com café da manha incluso em hotel 3 estrelas no
minimo, para viagem da Secretaria de Educacdo e de servidor da Secretaria de
Educacéo, para participar do Encontro Nacional do Programa Nacional de Alimentacdo
Escolar (PNAE), conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado ser4 o menor preco global, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes
do objeto.

1.3. Havendo divergéncia entre a especificacdo dos itens cadastrados no COMPRAS.GOV
e no termo de referéncia (anexo |) do aviso de contratagéo direta, PREVALECERA,
imprescindivelmente, a especificacéo contida no termo de referéncia.
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2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participacdo na presente dispensa eletrénica ocorrera por meio do Sistema
de Dispensa Eletrbnica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do
Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal,
no endereco eletrénico www.gov.br/compras.

2.2.

2.3.

2.1.1.0 procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por
mensagem eletrdnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.

2.1.2.0 Compras.gov.br poderd ser acessado pela web ou pelo aplicativo
Compras.gov.br.

2.1.3.0 fornecedor € o responséavel por qualquer transacédo efetuada diretamente ou
por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao
provedor do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do procedimento a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros ndo autorizados.

Para esta Contratacdo Direta, a participacdo é aberta a empresas de qualquer porte,
tendo sida afastada a hip6tese de exclusividade a microempresas e empresas de
pequeno porte presente nos termos do art. 48, inciso |, da Lei Complementar n® 123,
de 14 de dezembro de 2006. Este afastamento se encontra embasado no art. 49, inciso
11, do mesmo dispositivo legal.

N&o poderéo participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:

2.3.1.que nao atendam as condi¢cbes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s)
anexo(s);

2.3.2.estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.3.3.que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa
fisica ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do
projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de
5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necesséarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacéo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de san¢éo que |Ihe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civii com dirigente do 6érgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe funcao na dispensa de
licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;
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e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°®
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do

aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracédo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condicdes
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacdo trabalhista.

2.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdmico;

2.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacéo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.3.4.organizagfes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acdrddo n° 746/2014-TCU-Plenario);

2.4 Nao poderd participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execucao
do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situagBes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art.
9°dalein.?14.133, de 2021.

3. IMPUGNACAO AO AVISO DE DISPENSA ELETRONICA E DO PEDIDO DE
ESCLARECIMENTO

3.1 Até 02 (dois) Uteis da data designada para a abertura da fase de lances, qualquer pessoa
podera impugnar esse Aviso de Contrata¢do Direta.

3.2 A impugnagdo podera ser realizada por forma eletrbnica, pelo e-malil
compras@cordeiro.ri.gov.br, ou por peticdo dirigida ou protocolada no endereco Avenida
Presidente Vargas, 42/54, Centro, na cidade de Cordeiro/RJ, Setor de Protocolo.

3.3 Cabera ao Agente de Contratagdo decidir sobre a impugnagdo no prazo de até 24 (vinte e
guatro) horas Uteis contados da data de recebimento da impugnacéo.

3.4 Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagcdo da Dispensa
Eletrénica.

3.5 Os pedidos de esclarecimento referentes a essa Dispensa Eletrénica dever&o ser enviados
ao Agente de Contratacdo, até 02 (dois) dias Uteis antes da data designada para abertura da
fase de lances, exclusivamente por meio eletrbnico via internet, no endereco indicado nesse
Aviso.

3.6 O Agente de Contratagdo respondera aos pedidos de esclarecimento no prazo de 24 (vinte
e quatro) horas Uteis, contado da data de recebimento do pedido.

3.7 As impugnacbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

3.8 A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo € medida excepcional e devera ser
motivada pelo Agente de Contratacdo, nos autos do processo.

3.9 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas e vinculardo os
participantes e a administracdo.
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4. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

4.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrdnica ocorrera com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

4.2. O fornecedor interessado, apos a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta,
encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta
com a descri¢do do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 pre¢o ou o
desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1 O fornecedor ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto
para contratacao.

4.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco
ou o desconto ofertados, vinculam a Contratada.

4.4, Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execucéo do objeto;

4.4.1. A proposta deverd conter declaragdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
das propostas.

4.4.2.0s precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdo, sob alegagcdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

4.5, Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacdo vigente.

4.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
guantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituico.

4.8. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacgao.

4.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar
Termo de Aceitagdo, em campo proprio do sistema eletrbnico, relativo as seguintes
declaracdes:

4.9.1.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.9.2.que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacao
Direta e seus anexos;
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4.9.3.que se responsabiliza pelas transacfes que forem efetuadas no sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

4.9.4.que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

4.9.5.que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituic&o;

4.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da
Lei n®14.133, de 2021.

4.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico,
que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4° da Lei n.° 14.133, de 2021.

FASE DE LANCES

5.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sesséo
publica serd4 automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no
horario de finalizacdo de lances também ja previsto neste aviso.

5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.
5.2.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

5.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.3.1.0 fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance
que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e
registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios”
para os fins deste Aviso de Contratacdo Direta.
5.3.2.0 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que
cobrir a melhor oferta € de R$ 0,01 (um centavo).
5.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.
5.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
5.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacéo do fornecedor.
5.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o
seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em
ordem crescente de classificacéo.
5.7.1.0 encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente
no horério indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagédo e nao havendo
tempo aleatério ou mecanismo similar.

6. JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

6.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer
acima do preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacdo, o
pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas.
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.1.1.Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o menor preco ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor
proposta compativel em relacdo ao estipulado pela Administracéo.

6.1.2.A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacéo,
quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo ou abaixo do
desconto definido para a contratagéo.

Em qualquer caso, concluida a negociacéo, se houver, o resultado sera divulgado a

todos e registrado na ata do procedimento da dispensa eletrbnica, devendo esta ser

anexada aos autos do processo de contratacdo.

Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a

contratacdo, sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao Ultimo

lance ofertado ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos

complementares, quando necessarios.

Encerrada a etapa de negociacéo, se houver, o pregoeiro verificard se o fornecedor

provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢Bes de participacdo no

certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislagéo correlata e nos

itens 2.3 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto & existéncia de sancdo que

impeca a participacdo no processo de contratacdo direta ou a futura contratagéo,

mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.4.1.SICAF;
6.4.2.Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniéo

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

6.4.3.Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://lwww.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também

de seu s6cio majoritario, por forca da vedacéo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429,

de 1992.

Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias

Impeditivas Indiretas, o 6rgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018,

art. 29, caput)

6.6.1.A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n® 3/2018, art. 29, §1°).

6.6.2.0 fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n°® 3/2018, art. 29, §2°).

6.6.3.Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por
falta de condicao de participacao.

Verificadas as condi¢Bes de participacdo, o gestor examinara a proposta classificada

em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do pregco em

relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Aviso de Contratacdo Direta e

em Seus anexos.

Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.8.1.contiver vicios insanaveis;

6.8.2.nd0 obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em
Seus anexos;

6.8.3.apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacéo;

6.8.4.ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
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6.8.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou

seus anexos, desde que insanavel.
6.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que pOoSSuUi OU POSSUIrA recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta
de precos ou menor lance que:
6.9.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos
global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatério da dispensa nado tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do
proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

6.9.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas
provisorias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

6.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

6.11. Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a
desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo
indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracdo do preco.

6.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

6.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢éo a
indicacao de recolhimento de impostos e contribuicées na forma do Simples
Nacional, quando n&o cabivel esse regime.

6.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagcdes do
objeto, podera ser colhida a manifestagéo escrita do setor requisitante do servi¢o ou da
area especializada no objeto.

6.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, ser4d examinada a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

6.14. Havendo necessidade, a sessdo serd suspensa, informando-se no “chat” a
nova data e horario para a sua continuidade.

6.15. Encerrada a andlise quanto & aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de
habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

7. HABILITACAO

7.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a
70 da Lei n® 14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado na fase de lances.
7.2. A habilitacdo dos fornecedores serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por
ele abrangidos.
7.2.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sesséo publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagéo atualizada.

7.2.2.0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr
éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

7.3. Na hipo6tese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis
a confirmacdo dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos nédo
constantes do SICAF, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato
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digital, por meio do sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitag&o. (art.
19, 8 3°, da IN Seges/ME n° 67, de 2021).

7.4. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver davida
em relacao a integridade do documento digital.

7.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

7.6. Se o fornecedor for a matriz, todos 0os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que,
pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.7. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizacéo do recolhimento dessas contribuices.

7.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

7.9. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenté-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratacéo Direta.
7.9.1.Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacéo, o

6rgdo ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente,
na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as
especificacdes do objeto e as condi¢cbes de habilitacédo

7.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera
habilitado.

8. CONTRATACAO

8.1. Apés a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera
emitida Nota de Empenho.

8.2. O adjudicatario terd o prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de
sua convocagdo, para assinar o Termo de Contrato OU_aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacéo), sob pena de decair o
direito a contratacdo, sem prejuizo das sangfes previstas neste Aviso de Contratacao
Direta.

8.2.1.Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo
para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento
(AR), disponibilizacdo de acesso a sistema de processo eletrénico para esse fim
ou outro meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 2 (dois)
dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizacdo do acesso ao
sistema de processo eletronico.

8.2.2.0 prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo,
por solicitacéo justificada do adjudicatéario e aceita pela Administracao.

8.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao
fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:

8.3.1.referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacao de negécios ali
estabelecida as disposicfes da Lei n® 14.133, de 2021;
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8.3.2.a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos;

8.3.3.a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da
Administracao previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

8.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

8.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovacdo das condi¢cdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que
deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

9. INFRAGCOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das
hipo6teses previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

9.1.1.dar causa a inexecucao parcial do contrato;

9.1.2.dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracéo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.3.dar causa a inexecucdo total do contrato;
9.1.4.deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

9.1.5.nd0 manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

9.1.6.ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratac&o
direta sem motivo justificado;

9.1.8.apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execuc¢éo do contrato;

9.1.9.fraudar a dispensa eletrbnica ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
9.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

9.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragéo falsa
quanto as condicBes de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

9.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

9.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. O fornecedor que cometer qualquer das infrages discriminadas nos subitens
anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 9.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta,
quando nédo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

b) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 9.1.1 a
9.1.12;
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c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens 9.1.2 a 9.1.7 deste Aviso de Contratacdo
Direta, quando nédo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos, nos casos dos subitens 9.1.8 a 9.1.12, bem como nos demais casos
que justifiguem a imposi¢do da penalidade mais grave;

9.3. A aplicacdo das sancbes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta néo
exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a

Contratante (art. 156, 89°)

9.4. Todas as sangbes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, 87°).

9.5. Antes da aplicacdo da multa, serd facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157)

9.6. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente
(art. 156, §889).

9.7. Previamente ao encaminhamento a cobranc¢a judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

9.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que
assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades
de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou

contratar.

9.9. Na aplicacdo das sanc¢Bes serdo considerados (art. 156, §81°):

9.10. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

9.11. as peculiaridades do caso concreto;

9.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

9.14. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos érgéos de controle.

9.15. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

9.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a
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empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com
o Contratado, observados, em todos o0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160)

9.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancfes
por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

9.18. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133, de 2021.

9.19. As sang0Oes por atos praticados no decorrer da contratacdo estao previstas nos
anexos a este Aviso.

10. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracdo podera:

10.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

10.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregcos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0os menores precos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢cBes de habilitagdo
exigidas.

10.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora
deste procedimento.

10.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da
documentacéo de habilitagcéo, conforme o caso.

10.2. As providéncias dos subitens 10.1.1 e 10.1.2 também poderdo ser utilizadas
se ndo houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto).

10.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos

fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, deverd ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva
notificacéo.

10.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagfes, ficando responséavel pelo
0nus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

10.5. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sess@o serd automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde
gue nao haja comunicagdo em contrério.

10.6. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio
de lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e
registro no Sistema e na documentacéao relativa ao procedimento.

10.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar
erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
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validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

10.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que néo
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacéao.

10.9. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de
suas propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conduc¢éo ou do resultado do processo de contratacéo.

10.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratacédo Direta e
de seus anexos ou demais pecgas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

10.11. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

10.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

10.12.1. ANEXO | — Termo de Referéncia.
10.12.2. ANEXO Il — Memorial de Célculo.
10.12.3. ANEXO IIl — Minuta da Ata de Registro de Precos.

Cordeiro, 03 de outubro de 2024

Assinatura da autoridade competente
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA
O objeto do presente procedimento € a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratagdo, por dispensa de licitacdo, de empresa para prestacdo de servicos de
agenciamento de viagem para fornecimento de passagens aéreas de Rio de
Janeiro/RJ a Brasilia/DF (ida e volta) e hospedagem com café da manha incluso em
hotel 03 (trés) estrelas no minimo, para viagem da Secretdria de Educacdo e de
servidor da Secretaria Municipal de Educacgéo, para participar do Encontro Nacional do
Programa Nacional de Alimentacao Escolar (PNAE), conforme condi¢cBes, quantidades
e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos.
1.2 O critério de julgamento adotado sera o menor preco global, observadas as
exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.
1.3 O fornecedor sera selecionado, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese
do art. 75, inciso Il da Lei n° 14.133/2021.
1.4 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme
Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021 e Decreto Municipal n® 144, de 28 de
dezembro de 2023.
1.5 Este Termo de Referéncia oferece maior detalhamento das regras que serao
aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagéo.

~ CATMAT/ UNIDADE VALOR
ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE "
CATSER | DE MEDIDA UNITARIO

VALOR
TOTAL

Servico de compra de
Passagens Aérea de
ida (11/11/2024) e volta
(14/11/2024) — Rio de
Janeiro/RJ X
Brasilia/DF, sendo
cada servico o conjunto
de passagens de ida e
volta para cada
pessoa.

25828 Serv. 02 R$ 5.026,67

R$
10.053,34

Servigo de pagamento
de hospedagem em
Brasilia/DF, em
estabelecimento
proximo ao CICB —
Centro Internacional de
Convencdes do Brasil
2 (local do Evento), em 9946 Serv 02 R$ 2.940,67

apartamento single '
(para uma pessoa), dos

dias 11/11/2024 a

14/11/2024, sendo
cada servi¢o o conjunto

de 3 (trés) diarias em
guarto single para cada
pessoa.

R$ 5.881,34
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2. ALINHAMENTO E PREVISAO EM INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO
2.1 O objeto da presente contratacdo nao estd previsto no Plano de Contratacbes
Anual do ano corrente.

3. DA JUSTIFICATIVA
3.1 A abertura do presente processo se justifica da necessidade de atender a
demanda da Secretaria Municipal de Educacdo.

Tal contratac@o objetiva o acesso da Secretaria de Educacédo, Alessandra de Araujo
Salgado, e do representante do Setor de Nutricdo Escolar, Matheus Brum, no
Encontro Nacional do Programa Nacional de Alimentacdo Escolar (PNAE), um evento
promovido pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagéao (FNDE).

O Encontro Nacional do Programa Nacional de Alimentacdo Escolar (PNAE) tem o
objetivo de aprimorar a implementacdo do programa e levantar insumos para a
construcdo de um arcabouco com vistas a subsidiar o debate acerca da politica
brasileira da alimentacéo escolar.

O PNAE é uma politica publica essencial para a promog¢éo da alimentagcdo adequada e
saudavel nas escolas, contribuindo para a melhoria da qualidade de vida dos
estudantes. O evento serd 0 espaco propicio para promover um dialogo sobre a
politica brasileira de alimentag&o escolar. Além disso, contard com a participacdo de
especialistas, parceiros estratégicos, organismos internacionais, pesquisadores
renomados e convidados especiais.

O Evento acontecera nos dias 12 e 13 de novembro de 2024, no CICB — Centro
Internacional de Convencgdes do Brasil — Brasilia/DF. O Encontro tera inicio as 8h e
finalizar4 as 19h, sendo esta a programacao em ambos os dias. Assim, considerando
a extensa programacdo, bem como o exausto deslocamento de Cordeiro/RJ a
Brasilia/DF, a viagem de ida devera acontecer na véspera do evento e a viagem de
volta no dia seguinte ao término do evento. O quantitativo se justifica pela necessidade
da presenca da Secretaria de Educacdo e do representante do Setor de Nutricdo
Escolar.

4. DAS CONDICOES DE EXECUCAO DO SERVICO

4.1 A execucdo do servigco serd parcelada, possibilitando que a viagem de ida ocorra
no dia 11/11/2024 e a viagem de volta ocorra no dia 14/11/2024.

4.2 O servico devera ser realizado, no prazo maximo de 02 dias Uteis, contados a partir
do recebimento da Ordem de Servico expedida pela Secretaria de Municipal de
Educacdo.

4.3 O voucher de comprovacado da reserva do hotel e o0 servico de passagem aérea
deverd ser entregue no Gabinete da Secretaria Municipal de Educacdo, ou a
Coordenadora do Setor de Compras da Secretaria Municipal de Educagdo, no
seguinte endereco: Avenida Presidente Vargas, n.°135, sobreloja, Centro — Cordeiro,
ou enviado por e-mail para o sitio eletrébnico compraseducacao@cordeiro.rj.qov.br
dentro do prazo estabelecido no item 4.2., devendo ser considerada a data prevista
para o embarque, bem como o horario do evento.

4.4 As passagens aéreas deverdo ser entregues com o check-ins efetuados.
4.5 O servigo solicitado ndo podera ser substituido, sem a autorizacdo prévia da

Secretaria solicitante, mesmo que seja por material de qualidade equivalente. Caso
haja necessidade de substituicdo, a mesma devera ser solicitada por escrito e com
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comprovacao das devidas justificativas, para que possa ser analisada pela Secretaria
juntamente com o Juridico da Prefeitura.

4.6 A Ordem de Servico devera conter a identificacdo da unidade requisitante,
indicacdo expressa do numero do processo e do empenho, identificacdo da
Contratada, as especificacdes do objeto, quantidade, data, horario e endereco de
entrega do objeto.

4.7 A Ordem de Servico sera expedida por qualquer meio de comunicacdo que
possibilite a comprovacao do respectivo recebimento por parte da Contratada, inclusive
email ou correio eletronico.

4.8 A eventual reprovacao dos servicos, em qualquer fase de sua entrega, ndo eximira
o Contratante da aplicagdo das multas a que esta sujeita a Contratada.

4.9 Correrdo por conta da contratada todas as despesas de embalagem, seguros,
transporte, frete, tributos, decorrentes da entrega e da aquisicdo do objeto deste
Termo.

4.10 O Objeto do presente Termo de Referéncia devera ter garantia pelo tempo de
duragédo da viagem, contada do recebimento definitivo do servigo, prevalecendo a
garantia oferecida pelo fabricante caso o prazo seja superior.

4.11 Durante o periodo de garantia, a contratada obrigar-se-a a substituir por servigo
tecnologicamente equivalente ou superior ou reparar, sem 6nus para o Municipio de
Cordeiro, o0 servico que apresentar defeitos ou incorre¢des, no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, a contar do dia seguinte ao da notificacdo de inconformidade.

4.12 O pedido de substituicdo ou reparo do servigo, durante o periodo de garantia,
podera ser formalizado por telefone, e-mail, oficio ou outro meio habil de comunicacéo.

4.13 A garantia abrange a execucdo do servigo, a aquisicdo das passagens aereas
corretas, com horarios de voos que permitam a participacdo dos servidores no evento,
além disso a hospedagem deverd estar formalizada, ndo havendo nenhuma
intercorréncia.

5. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

5.1 Efetuada a entrega, 0 seu recebimento sera realizado na forma do inciso | do art.
140 da Lei n°. 14.133/2021:

a - Provisoriamente, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias Uteis da entrega do
objeto, pelo Municipio de Cordeiro, que procederd a conferencia de sua
conformidade com as especificacdes do Termo de Referéncia e do Aviso de
Contratacéo Direta, da proposta e da nota de empenho. Caso nao haja qualquer
impropriedade explicita, serd atestado esse recebimento.

b - Definitivamente, pelo responsavel, no prazo maximo de até 10 (dez) dias
Uteis, para verificacdo da conformidade dos produtos entregues com as
especificagcdes da solicitacao.

5.2 O aceite do objeto pelo setor responsavel nao exclui a responsabilidade civil do

licitante por vicio de qualidade ou disparidades com as especificacoes estabelecidas
na RELACAO DE ITENS DO PROCESSO.
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5.3 A Nota Fiscal apresentada pela CONTRATADA, no momento da conclusdo do
fornecimento do objeto, devera vir acompanhada de todos os relatérios aqui previstos
e solicitados pela Secretaria Municipal de Fazenda.

5.4 A Secretaria de Educacéo se reserva o direito de solicitar novos relatérios para
conferéncia, de acordo com a necessidade.

5.5 Independentemente da aceitacdo, a Contratada garantird a qualidade da execuc¢éo
dos servigcos pelo prazo estabelecido, e estara obrigada a substituir ou refazer aquele
gque apresentarem falhas.

5.6 Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 24 horas (vinte e quatro horas), a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades

5.7 A Contratante se reserva o direito de ndo receber os produtos que estiverem em
desacordo com o previsto neste instrumento, podendo aplicar as san¢des cabiveis, nos
termos da legislacéo vigente.

5.8 O recebimento, provisorio ou definitivo, ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos padrdes adequados de qualidade e garantia dos produtos fornecidos,
cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas.

6. DA FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1. Os pagamentos serdo efetuados apos a andlise da conformidade dos produtos
entregues com o discriminado na respectiva nota fiscal, mediante o aceite pelo
Secretério solicitante, e de acordo com a programacao financeira da Administracao
Municipal.

6.2. O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias ap6s o recebimento definitivo
do objeto e da respectiva nota fiscal da licitacdo pela contratante.

6.3. Nao serdo pagas faturas que contenham rasuras ou apresentem descricdo de
servicos em desacordo com a autorizagdo emitida pela Secretaria solicitante e com
este Termo de Referéncia.

6.3.1. As notas fiscais que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a vencedora e
seu vencimento ocorrera 30 (trinta) dias Uteis apds a data de sua reapresentacao
valida.

6.4 O pagamento seré efetuado mediante crédito em conta corrente do fornecedor, por
ordem bancaria em prazo nao superior a 30 (trinta) dias da emissao da Fatura ou Nota
Fiscal. Sob nenhuma hip6tese serd acatada cobranca através de Boleto Bancario.

6.5 O pagamento de cada fornecimento sera efetuado pela Secretaria Correspondente
em prazo ndo superior ao 30° (trigésimo) dia corrido, a contar da data final do periodo
de adimplemento da obrigacdo respectiva, cumpridas as formalidades legais e
contratuais previstas, exclusivamente mediante crédito em conta corrente da
contratada.

6.6 Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacdes e desde que este atraso decorra
de culpa do Municipio de Cordeiro, o devido sera acrescido de 1% (um por cento) a
titulo de multa, incidindo uma Unica vez, além de 0,033% (trinta e trés milésimos por
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cento) por dia de atraso, a titulo de compensacao financeira, a serem calculados sobre
a parcela devida.

6.7 O pagamento da multa e da compensacao financeira a que se refere o subitem
anterior sera efetivado mediante autorizacdo expressa do Secretario Municipal, em
processo proprio, que se iniciard com o requerimento da licitante contratada dirigido ao
Secretario Municipal do érgédo requisitante do Municipio de Cordeiro.

6.8 Caso o Municipio de Cordeiro efetue o pagamento devido a contratada em prazo
inferior a 30 (trinta) dias, sera descontado da importancia devida o correspondente a
0,033% (trinta e trés milésimos por cento) por dia de antecipacao.

6.9 A contratada devera emitir Nota Fiscal contendo as informagfes necesséarias a
conferéncia do material especificado para cada item.

6.10 As Notas Fiscais/Faturas devem ser emitidas em nome e endereco do 6rgao
contratante.

6.11 Havendo identificacdo na Nota Fiscal ou Fatura de cobranca indevida, o fato sera
informado a contratada e, a contagem do prazo para pagamento sera reiniciada a
partir da reapresentacdo da Nota Fiscal dos servicos devidamente corrigida, sendo
atestada pelo responsavel designado pelo Gestor do Contratante.

6.12 A identificacdo de cobranca indevida na Nota Fiscal, por parte do Municipio de
Cordeiro, devera ocorrer em no maximo 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data do seu
recebimento pelo 6rgdo requisitante.

6.13 Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncias de
liguidacdo de obrigagcbes em virtude de penalidades impostas a contratada ou
inadimpléncia contratual, inclusive.

6.14 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado & apresentagdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

7.1 Previamente a celebracdo do contrato/instrumento semelhante, a Administracao
verificard o eventual descumprimento das condi¢fes para contratacdo, especialmente
guanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresa Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.qov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/cnep).

7.2 A consulta aos cadastros seré realizada em nome da empresa interessada e de
seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa,
a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja s6cio majoritario.
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7.3 Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.4 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.5 O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

7.6 Caso atendidas as condi¢Bes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.7 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacao atualizada.

7.8 Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

7.9 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

7.10 Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

7.11 Para fins de habilitacdo, devera(ao) o(s) interessado(s) comprovar 0s seguintes
requisitos, que serao exigidos conforme sua natureza juridica:

7.11.1 DA HABILITACAO JURIDICA:
a) Pessoa Fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,

b) Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio  www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identifcada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobat6rio de seus administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no

Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
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considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou nho Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

h) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n®5.764, de 16 de dezembro de 1971;

i) Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e
do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, § 2° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021,

j) Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB
n® 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

7.11.1.1 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracbes ou da consolidacao respectiva.

7.11.2 DA HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
agueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 2
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional;

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Declaracédo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢éo;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

f) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao

domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;
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g) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

h) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, dever4d comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

i) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal.

7.11.3 DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor — Lei
n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

b) Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contébeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando: Indices
de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);

c) As empresas criadas no exercicio financeiro desta Contratagdo Direta deverdo
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura;

d) Os documentos referidos acima limitar-se-d4o0 ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida h4 menor de 2 (dois) anos e deverao ser exigidos
com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da
Escrituracdo Contabil Digital-ECD ao Sped;

e) As empresas criadas no exercicio financeiro desta contratagdo direta deverao
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, 8§ 1°);

f) O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada
pelo fornecedor.

7.11.4 DA QUALIFICACAO TECNICA

a) Declaragcédo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacoes e
das condi¢Ges locais para o cumprimento das obrigacfes objeto da contratagéo;

b) A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigbes e
peculiaridades da presente contratacéo.

8. DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

8.1 - DA CONTRATADA:
a) Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais ocasionados por seus
empregados;
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b) N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato, sem
prévia e expressa anuéncia do Contratante.

c) Atender satisfatoriamente em consonancia com as regras contratuais.

d) Fornecer os produtos conforme proposto pela Contratante durante o prazo de
vigéncia do contrato, sem qualquer 6nus adicional para a Contratante.

e) Manter, durante toda a execucdo da Ordem de Servico, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
contratagao direta.

f) Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causado por empregados,
representantes ou prepostos, direto ou indiretamente, durante os prazos de validade
da garantia dos mesmos.

g) Atender com prioridade as solicitagdes do Contratante, para execucao dos servigos;

h) Comunicar de imediato e por escrito qualquer tipo de irregularidade que possa
ocorrer durante a vigéncia do contrato;

i) Utilizar pessoal proprio ou credenciado, responsabilizando-se por todos os encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes do fornecimento e entrega
dos produtos;

j) Retirar, transportar, substituir, reparar, corrigir e remover, imediatamente, as suas
expensas, todo ou em parte, produtos em que se verifiqgue danos em decorréncia do
transporte, avarias e/ou defeitos, bem como providenciar a substituicAo dos mesmaos,
no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,contados na notificagdo pela organizagéo.

k) A Contratada devera observar detalhadamente a descricdo de cada item, visto que
existem normas a serem seguidas sob fiscalizacdo tanto desta Secretaria como do
Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro e Unido.

l) Fornecer, sempre que solicitado, no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos,
documentacao de habilitagdo e qualificacdo cujas validades encontrem-se vencidas.

m) A Contratada devera dar total assisténcia as Secretarias, durante a vigéncia do
processo (tanto por E-mail e/ou por Telefone).

8.2 - DA CONTRATANTE:
a) Fornecer todos os elementos basicos e dados complementares necessarios ao
fornecimento dos produtos;

b) Notificar & Contratada, por escrito, quaisquer irregularidades que venham a ocorrer,
em func&o do fornecimento dos produtos constantes da Ordem de Servico.

c) Assegurar 0s recursos orcamentarios e financeiros para custear a prestacao.

d) Efetuar os pagamentos devidos a Contratada, na forma estabelecida no Termo de
Referéncia.

e) Providenciar a inspecéo do fornecimento dos produtos entregues pela Contratada.

f) Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado no Termo de Referéncia.
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g) Fazer consulta prévia ao Chefe do Setor de Contabilidade quanto a existéncia de
Dotacdo Orgcamentéria, para a efetiva aquisi¢cao do servico.

h) Fazer consulta prévia a Secretaria de Fazenda quanto a existéncia de saldo
financeiro, procedendo que a reserva prévia, no valor do material a ser solicitado.

9. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

9.1 A execucao do contrato serd acompanhada e fiscalizada de acordo com 0s termos
do artigo 117 da Lei n° 14.133/2021 e com 0 que versa a Secédo Il do Decreto
Municipal n° 144/2023 — Da Gestao e da Fiscalizagédo dos Contratos.

Art. 117. A execugdo do contrato devera ser acompanhada por 1 (um) ou
mais fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente
designados (...), ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratacéo de
terceiros para assisti-los e subsidia-los com informacdes pertinentes a essa
atribuicao.

§ 1o O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato, determinando o que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

§ 20 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia.

8 30 O fiscal do contrato serd auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento
juridico e de controle interno da Administracdo, que deverao dirimir dividas e
subsidia-lo com informagdes relevantes para prevenir riscos na execucao
contratual.

9.2 Nos termos do Artigo 117 da Lei n° 14.133/2021, o responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos prestados sera:
Juliana Fagundes — Coordenadora de Compras — Matricula n® 302221558

9.3. A fiscalizacéo é exercida no interesse da Administracao e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, e nesta hip6tese, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou
de seus agentes e prepostos.

9.4 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢cdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo
implica em co-responsabilidade da Administracéo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.5 A aceitagdo estard condicionada a devida fiscalizagdo, pelo servidor acima
mencionado, sem o qual ndo sera permitido nenhum pagamento.

9.6 As comunicacgBes entre o0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

9.7 O ¢6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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9.8 Apds a assinatura da Nota de Empenho, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

10. DA SUBCONTRATAGCAO

10.1 Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratado, salvo se houver
autorizacao por escrito do Municipio de Cordeiro.

10.2 O Termo de Referéncia maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagéo a subcontratacdo, caso admitida.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 14.133/2021, a Contratada
que:

I. Dar causa a inexecucao parcial do contrato;
[I. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracéo, ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;
[ll. Dar causa a inexecucdo total do contrato;
IV. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
V. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

VI. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
VIl. Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratacdo

sem motivo justificado;
VIIl. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragéo falsa durante a licitagdo ou a execucgédo do contrato;
IX. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
X. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagéo;
XIl. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2 A Contratada que cometer qualquer das infragbes discriminadas no subitem
acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

I. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;
[I. Multa moratéria de 2 % (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;
[ll. Multa compensatoria de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato,
no caso de inexecucao total do objeto;
IV. Em caso de inexecuc¢do parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual
do subitem acima, seré aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;
V. Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com a Administragéo, pelo
prazo de até dois anos;
VI. Impedimento de licitar e contratar com o Municipio pelo prazo de até 5 (cinco)
anos;
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VII. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Pudblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

11.3 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 14.133, de 2021 e no Decreto
Municipal n° 144/2023.

11.4 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1 A presente contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo orcamentaria:

Programa de Trabalho n® 1001.1236500122.029
Cddigo da Despesa: 339039

13. DOS CASOS OMISSOS

13.1 Os casos omissos serdo decididos pela Prefeitura Municipal de Cordeiro —
Secretaria de Educacdo, em conformidade com a legislacdo pertinente e sempre de
acordo com o presente Termo de Referéncia.

14. DISPOSICOES FINAIS

14.1 A participacdo de qualquer empresa proponente no processo implica a aceitagédo
tacita, incondicional, irrevogavel e irretratavel dos seus termos, regras e condigdes.

Cordeiro, 12 de setembro de 2024.

Alessandra de Araujo Salgado
Secretaria Municipal de Educacéao
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