ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIRO
GABINETE DO PREFEITO

sy
Cidade Exposigdo

Aviso de

CONTRATACAO
DIRETA

90026/2024

CONTRATANTE (UASG)
985829

OBJETO

Contratacdo de empresa para prestacao de servicos de buffet, com fornecimento
de coffee break, coquetel, almoco/jantar, conforme as necessidades de cada
evento.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ 57.307,00

DATA DA SESSAO
De 20/06/2024

HORARIO DA FASE DE LANCES
Das 08h até 14h

CRITERIO DE JULGAMENTO:
menor prego por item

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIRO
AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 90026/2024

(Processo Administrativo n.° 662/2024)

Torna-se publico que o Municipio de Cordeiro, por meio do Gabinete do Prefeito, realizard Dispensa
Eletrnica, com critério de julgamento menor preco por item, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n.°
14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 67, de 2021, do Decreto n°® 11.462, de 31 de
marco de 2023, e demais normas aplicaveis.

Data da sessdao: 20/06/2024

Horério da Fase de Lances: 08:00h as 14:00h
Link: https://www.gov.br/compras/pt-br
Critério de Julgamento: menor pre¢o por item

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo, por
dispensa de licitacdo, de empresa para prestacdo de servigcos de buffet, com fornecimento de coffee
break, coquetel, almoco/jantar conforme as necessidades de cada evento, conforme condi¢des,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contrata¢@o Direta e seus anexos.

1.1.1.Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos forem de seu
interesse.

1.2. O critério de julgamento adotado serd o menor preco por item, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

1.3. Havendo divergéncia entre a especificacdo dos itens cadastrados no COMPRAS.GOV e no termo de
referéncia (anexo I) do aviso de contratacdo direta, PREVALECERA, imprescindivelmente, a
especificacdo contida no termo de referéncia.

3|31


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-67-de-8-de-julho-de-2021
http://www.gov.br/compras/pt-br

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIRO
GABINETE DO PREFEITO

Cici:;de Exposicdo
2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participagdo na presente dispensa eletrénica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa
Eletrénica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal -
Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletrbnico
www.gov.br/compras.

2.1.1.0 procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratacées Publicas -
PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro
Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletrdnica, na correspondente linha de fornecimento que
pretende atender.

2.1.2.0 Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

2.1.3.0 fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
orgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. Para esta Contratacéo Direta, a participacéo é aberta a empresas de qualquer porte, tendo sida afastada
a hipétese de exclusividade a microempresas e empresas de pequeno porte presente nos termos do art.
48, inciso |, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006. Este afastamento se encontra
embasado no art. 49, inciso I, do mesmo dispositivo legal.

2.3. N&o poderédo participar desta dispensa de licitacéo os fornecedores:
2.3.1.que ndo atendam as condi¢Bes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.3.2.estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.3.3.que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragcdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos
ou fornecimento de bens a ela necessérios;

C) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sancéo que Ihe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na dispensa de licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;
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f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacédo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condicGes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

2.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

2.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.3.4.organizagBes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo (Acordéo
n°® 746/2014-TCU-Plenario);

2.4 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrdnica ou da execu¢do do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislagéo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9°da Lein.° 14.133, de 2021.

3. IMPUGNAGCAO AO AVISO DE DISPENSA ELETRONICA E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

3.1 Até 02 (dois) Uteis da data designada para a abertura da fase de lances, qualquer pessoa podera impugnar
esse Aviso de Contratacdo Direta.

3.2 A impugnacgdo podera ser realizada por forma eletrdnica, pelo e-mail compras@-cordeiro.rj.gov.br, ou por
peticdo dirigida ou protocolada no endereco Avenida Presidente Vargas, 42/54, Centro, na cidade de
Cordeiro/RJ, Setor de Protocolo.

3.3 Cabera ao Agente de Contratacao decidir sobre a impugnacéo no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas Uteis
contados da data de recebimento da impugnacéo.

3.4 Acolhida a impugnacdao, sera definida e publicada nova data para a realizacéo da Dispensa Eletronica.
3.5 Os pedidos de esclarecimento referentes a essa Dispensa Eletrdnica deverdo ser enviados ao Agente de
Contratacdo, até 02 (dois) dias Uteis antes da data designada para abertura da fase de lances, exclusivamente

por meio eletrénico via internet, no endereco indicado nesse Aviso.

3.6 O Agente de Contratacdo respondera aos pedidos de esclarecimento no prazo de 24 (vinte e quatro) horas
Uteis, contado da data de recebimento do pedido.

3.7 As impugnacbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

3.8 A concesséo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada pelo Agente de
Contratacdo, nos autos do processo.

3.9 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas e vinculardo o0s participantes e a
administracgéo.

4. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

4.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica ocorrera com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.
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4.2. O fornecedor interessado, apés a divulgacdo do Aviso de Contratagdo Direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica, a proposta com a descri¢do do objeto ofertado,
a marca do produto, quando for o caso, e 0 preco ou o desconto, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

3.2.1 O fornecedor ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para contratagao.

4.3. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial 0 preco ou o desconto
ofertados, vinculam a Contratada.

4.4, Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execuc¢éo do
objeto;

4.4.1. A proposta deverd conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convenc¢des coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

4.4.2.0s precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacéo de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.

4.5, Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacao adequada sera aquela correspondente & média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos
doze meses.

4.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serao retidos
na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacdo vigente.

4.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cées nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o0
compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necesséarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituic&o.

4.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.
4.9, No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverda, também, assinalar Termo de

Aceitacdo, em campo préprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaracdes:

4.9.1.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

4.9.2.que esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus
anexos;

4.9.3.que se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como
firmes e verdadeiras;

4.9.4.que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

4.9.5.que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIII, da Constituicéo;
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4.10.

4.11.

O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrbnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.°
14.133, de 2021.

5. FASE DE LANCES

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.
5.6.

5.7.

A partir da data e horério estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por
meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horéario de finalizacdo de lances também j& previsto
neste aviso.

Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

5.2.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao Ultimo lance
por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.3.1.0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo
o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais
lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagao Direta.

5.3.2.0 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de R$ 0,01
(um centavo).

Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro

no sistema.

Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Durante o procedimento, os fornecedores serédo informados, em tempo real, do valor do menor lance ou

do maior desconto registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

Imediatamente apo6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento,

com o ordenamento e divulgacéo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagao.

5.7.1.0 encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado,
sem qualquer possibilidade de prorrogacéo e nao havendo tempo aleat6rio ou mecanismo similar.

6. JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

6.1.

6.2.

Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do precgo

maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacdo, o pregoeiro podera negociar condicdes mais

vantajosas.

6.1.1.Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor
preco ou 0 maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relacdo ao
estipulado pela Administracao.

6.1.2.A negociacdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio
do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacéo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo ou
abaixo do desconto definido para a contratacéo.

Em qualquer caso, concluida a negociagéo, se houver, o resultado sera divulgado a todos e registrado na

ata do procedimento da dispensa eletrbnica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de

contratacao.
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6.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacéo, sera solicitado
ao fornecedor o envio da proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou ao valor negociado, se for o
caso, acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios.

6.4. Encerrada a etapa de negociacdo, se houver, o pregoeiro verificara se o fornecedor provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢c8es de participacdo no certame, conforme previsto no art.
14 da Lei n® 14.133/2021, legislacdo correlata e nos itens 2.3 e seguintes deste Aviso, especialmente
guanto a existéncia de sancédo que impeca a participacdo no processo de contratacdo direta ou a futura
contrata¢éo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
6.4.1.SICAF;
6.4.2.Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral

da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e
6.4.3.Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uni&o
(https://lwww.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
6.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu s6cio
majoritario, por for¢a da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.
6.6. Caso conste na Consulta de Situagdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
orgdo diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, caput)
6.6.1.A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n® 3/2018, art. 29, §1°).

6.6.2.0 fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacdo. (IN
n° 3/2018, art. 29, §2°).

6.6.3.Constatada a existéncia de sancéo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condi¢éo de
participacéo.
6.7. Verificadas as condicdes de participagdo, o gestor examinara a proposta classificada em primeiro lugar
guanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para
contratacdo neste Aviso de Contratacdo Direta e em seus anexos.
6.8. Serda desclassificada a proposta vencedora que:
6.8.1.contiver vicios insanaveis;
6.8.2.ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
6.8.3.apresentar pre¢os inexequiveis ou que permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

6.8.4.ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

6.8.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde
gue insanavel.
6.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui OU Possuird recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pre¢os ou menor lance que:
6.9.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacbes de
propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou & totalidade da
remuneracao.

6.9.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisdrias e convencgfes
coletivas de trabalho vigentes.

6.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a
exequibilidade da proposta.
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6.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta
A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoracao do preco.
6.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substéncia das propostas;
6.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregéo a indicagao de
recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional , quando ndo cabivel esse

regime.
6.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera
ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.
6.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classifica¢éo.

6.14. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario
para a sua continuidade.

6.15. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, serd iniciada a fase de habilitacao,

observado o disposto neste Aviso de Contratacéo Direta.
7. HABILITACAO

7.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°
14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do fornecedor mais bem
classificado na fase de lances.
7.2. A habilitacao dos fornecedores serda verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
7.2.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a
respectiva documentacéo atualizada.

7.2.2.0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a consulta
aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des)
valida(s).

7.3. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a confirmagao
dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos ndo constantes do SICAF, o fornecedor sera
convocado a encaminhéa-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob
pena de inabilitagdo. (art. 19, 8§ 3°, da IN Seges/ME n°® 67, de 2021).

7.4. Somente havera a necessidade de comprovacgdo do preenchimento de requisitos mediante apresentacdo
dos documentos originais ndo-digitais quando houver dlvida em relacdo a integridade do documento
digital.

7.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

7.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

7.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

7.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera suspensa,
sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

7.9. Seré inabilitado o fornecedor que nao comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagéo
Direta.
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7.9.1.Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou entidade
examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condicdes de habilitacédo
7.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

8. CONTRATACAO

8.1. Apo6s a homologacédo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera emitida Nota de
Empenho.
8.2. O adjudicatario tera o prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao,

para assinar o Termo de Contrato QU aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair o direito & contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des
previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

8.2.1.Alternativamente & convocagao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura do
Termo de Contrato, a Administracdo poder4d encaminhd-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso a sistema de
processo eletrénico para esse fim ou outro meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no
prazo de 2 (dois) dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizagdo do acesso ao
sistema de processo eletrbnico.

8.2.2.0 prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

8.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado,
implica o reconhecimento de que:

8.3.1.referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali estabelecida as
disposicdes da Lei n® 14.133, de 2021;

8.3.2.a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacdo Direta e
Seus anexos;

8.3.3.a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138
da Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a 139
da mesma Lei.

8.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € o estabelecido no Termo de Referéncia.

8.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovacdo das
condicdes de habilitagcdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor
durante a vigéncia do contrato.

9. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipéteses previstas no
art. 155 da Lein®14.133, de 2021, quais sejam:

9.1.1.dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato;

9.1.2.dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.3.dar causa a inexecucéo total do contrato;

9.1.4.deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
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9.1.5.nd0 manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

9.1.6.ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.7. ensejar o0 retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo direta sem motivo
justificado;

9.1.8.apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa
durante a dispensa eletrbnica ou a execuc¢éo do contrato;

9.1.9.fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
9.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

9.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condi¢cdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apdés o encerramento da fase de
lances.

9.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

9.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancgoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 9.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando n&o se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave;

b) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor, por qualquer das infra¢cdes dos subitens 9.1.1 a 9.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no a&mbito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sanc¢do, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens
9.1.2 a 9.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando n&o se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 9.1.8 a 9.1.12,
bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave;

9.3. A aplicacdo das sanc¢fes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta ndo exclui, em hip6tese
alguma, a obrigacéo de reparacéo integral do dano causado a Contratante (art. 156, 89°)

9.4. Todas as sancdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa

(art. 156, §7°).

9.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157)

9.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°).

9.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo
enviada pela autoridade competente.
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9.8. A aplicagdo das sanc¢des realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditdrio e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

9.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81°):

9.10. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

9.11. as peculiaridades do caso concreto;

9.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

9.14. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des

dos 6rgéos de controle.

9.15. Os atos previstos como infrag6es administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

9.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢fes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagcdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos o0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise
juridica prévia (art. 160)

9.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢bes por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

9.18. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.19. As sanc¢des por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a este
Aviso.

10. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracéo podera:

10.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

10.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condic¢des de habilitagdo exigidas.

10.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

10.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacédo das propostas ou da documentacdo de habilitagao,
conforme o caso.
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10.2. As providéncias dos subitens 10.1.1 e 10.1.2 também poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

10.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administracdo na respectiva notificacao.

10.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo énus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracao ou de sua
desconexao.

10.5. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunica¢do em contrario.

10.6. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacéo relativa ao procedimento.

10.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substdncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacéo e classificacao.

10.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

10.9. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducéo
ou do resultado do processo de contratacao.

10.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos
ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

10.11. Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

10.12. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
10.12.1. ANEXO | — Termo de Referéncia.
10.12.2. ANEXO II — Cardéapios e Especificacdes.

Cordeiro, 17 de junho de 2024

Assinatura da autoridade competente
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1 O objeto do presente procedimento € a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacédo, por
dispensa de licitagdo, com Ata de Registro de Preco visando a futura e eventual contratacéo de servico
de empresa para fornecimento de Coffee Break, Coquetel, Almo¢o ou Jantar, para atendimento ao
Gabinete do Prefeito, conforme condicbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos.

1.2 O critério de julgamento adotado sera o menor prego por item, observadas as exigéncias contidas
neste Termo de Referéncia.

1.3 O(s) fornecedor(es) sera(ao) selecionado(s), na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do
art. 75, inciso Il que embasa a contratagdo, da Lei n® 14.133/2021.

1.4 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021 e Decreto Municipal n°® 144, de 28 de dezembro de 2023.

1.5 Este Termo de Referéncia oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagéo
a vigéncia da contratacao.

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT/ UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL
MEDIDA UNITARIO

CATSER

COFFEE BREAK

1 12807 SERVICO/ 300
PESSOA

2 | COQUETEL 12807 SERVICO/ 400
PESSOA

3 | ALMOCO/ JANTAR | 12807 SERVICO/ 400
PESSOA

2. ALINHAMENTO E PREVISAO EM INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO
2.1 O objeto da presente contratacdo ndo estd prevista no Plano de Contratacdes Anual do ano
corrente.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 A contratacdo se faz necessaria para atender a demanda de Atos Oficiais, reunifes, eventos como
visitas de autoridades, sendo necessario oferecer servico de Buffet tipo Coffee break, coquetel,
jantar/almoco. justifica-se também a contratacdo para realizacdo de planejamento adequado dos
custos, evitando contratacdo descentralizada desses servicos, 0 que, em tese, aumentaria
consideravelmente os custos.
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Procuramos estimar as quantidades com base no histérico de contratacdo anterior bem como nos
eventos que serdo realizados nesse ano, incluindo os tradicionais e as eventuais demandas, alguns
exemplos séo Coquetel da Garota Cordeiro e da Rainha da Exposicéo, reunides com autoridades do
governo estadual ou regional, eventualmente anteder necessidades de camarim de shows de
reconhecimento nacional, etc.

Ainda, pretendemos contratar os itens por pessoa e por registro de preco, de forma a melhor sanar a
falta de um histérico de contratacéo.

4. DAS CONDICOES DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1 Os servigos serdo prestados por demanda, mediante ordem de fornecimento, na qual estar&do
especificados o local e o horéario de cada evento, bem como as quantidades que deverao ser servidas:

- Os quantitativos informados sdo meramente estimativos, podendo ocorrer variacdes. Havendo
diferenca nos quantitativos, o valor sera proporcional ao numero de participantes

4.2 Todos os servicos deverdo atender o disposto em todas as legislacdes vigentes.

4.3 Os servicos solicitados ndo poderdo ser substituidos, sem a autorizagdo prévia da Secretaria
solicitante, mesmo que sejam por servicos de qualidades equivalentes. Caso haja necessidade de
substituicdo, a mesma deverd ser solicitada por escrito e com comprovacao das devidas justificativas,
para que possa ser analisada pela Secretaria juntamente com o Juridico da Prefeitura.

4.4 A Ordem de Servico devera conter a identificacdo da unidade requisitante, indicacdo expressa do
namero do processo e do empenho, identificacdo da Contratada, as especificacbes do objeto,
guantidade, data, horario e enderec¢o de entrega do objeto.

4.5 A Ordem de Servico serd expedida por qualquer meio de comunicacdo que possibilite a
comprovacao do respectivo recebimento por parte da Contratada, inclusive email ou correio eletrdnico.

4.6 A eventual reprovacdo dos produtos, em qualquer fase de sua entrega, ndo eximir4 o Contratante
da aplicacdo das multas a que esta sujeita a Contratada.

4.7 Correrdo por conta da contratada todas as despesas de embalagem, seguros, transporte, frete,
tributos, decorrentes da entrega e da aquisi¢cao do objeto deste Termo.

4.8 Durante o prazo de vigéncia do Contrato, a CONTRATADA fica obrigada a fornecer os servigos
ofertados, nas quantidades indicadas pela Secretaria solicitante em cada “Ordem de Servigo”.

4.9 O quantitativo total expresso no item 1.1 € estimativo e representa a previsdo das Secretarias
Municipais participantes para a solicitagdo dos produtos durante o prazo de 12 (doze) meses.

4.10 O Contratante solicitara a prestacao dos servicos (Coquetel, Coffee Break, Almoco /Jantar) 72
horas anteriores da data prevista para cada evento.

a) eventos até 50 (cinquenta) participantes: 24 (vinte e quatro) horas; b) eventos com 51
(cinquenta e um) a 100 (cem) participantes: 48 (quarenta e oito) horas; c) eventos com mais de
100 (cem) participantes: 72 (setenta e duas) horas.

5.1.2.1 Excepcionalmente, o pedido de fornecimento de Coffee Break podera ser feito no dia (util
anterior ao da data marcada para o evento;
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5.1.2.2 A Contratada deverd disponibilizar o fornecimento em até 1 hora antes do inicio de cada evento;

5.1.2.3 A duracdo dos eventos é de, aproximadamente, 3h (trés horas) para coquetel volante e de 01
(uma) hora para Coffee Break.

5.1.3 Antes do inicio de cada evento, o Contratante podera cancelar a prestacdo dos servigos, sem
Onus para a Prefeitura Municipal de Cordeiro, da seguinte forma:

5.1.3.1 Com antecedéncia de até 12h e 24h para os pedidos de Coffee break e coquetel volante e ou
almoco/jantar, respectivamente.

5. DO RECEBIMENTO DO OBJETO
5.1 Efetuada a entrega, o seu recebimento serd realizado na forma do inciso | do art. 140 da Lei n°.
14.133/2021:

a - Provisoriamente, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias Uteis da entrega do objeto, pelo
Municipio de Cordeiro, que procedera a conferencia de sua conformidade com as especificacbes
do Termo de Referéncia e do Aviso de Contratacdo Direta, da proposta e da nota de empenho.
Caso nao haja qualquer impropriedade explicita, sera atestado esse recebimento.

b - Definitivamente, pelo responsavel, no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, para
verificacdo da conformidade dos produtos entregues com as especificacdes da solicitagdo.

5.2 O aceite do objeto pelo setor responsavel ndo exclui a responsabilidade civil do licitante por vicio
de qualidade ou disparidades com as especificagbes estabelecidas na RELACAO DE ITENS DO
PROCESSO.

5.3 A Nota Fiscal apresentada pela CONTRATADA, no momento da conclusdo do fornecimento do
objeto, devera vir acompanhada de todos os relatérios aqui previstos e solicitados pela Secretaria
Municipal de Fazenda.

5.4 O Gabinete do Prefeito se reserva o direito de solicitar novos relatérios para conferéncia, de acordo
com a necessidade.

5.5 Independentemente da aceitacdo, a Contratada garantira a qualidade da execucdo dos servigos
pelo prazo estabelecido, e estara obrigada a substituir ou refazer aquele que apresentarem falhas.

5.6 Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 24 horas (vinte e quatro horas), a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades

5.7 A Contratante se reserva o direito de n&o receber os produtos que estiverem em desacordo com o
previsto neste instrumento, podendo aplicar as sancfes cabiveis, nos termos da legislacéo vigente.

5.8 O recebimento, provisoério ou definitivo, ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos padrées
adequados de qualidade e garantia dos produtos fornecidos, cabendo-lhe sanar quaisquer
irregularidades detectadas.

6. DA FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO
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6.1. Os pagamentos serdo efetuados apds a andlise da conformidade dos produtos entregues com o
discriminado na respectiva nota fiscal, mediante o aceite pelo Secretéario solicitante, e de acordo com a
programacéo financeira da Administragcao Municipal.

6.2. O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias apds o recebimento definitivo do objeto e da
respectiva nota fiscal da licitagéo pela contratante.

6.3. Nao serdo pagas faturas que contenham rasuras ou apresentem descricdo de servicos em
desacordo com a autorizagdo emitida pela Secretaria solicitante e com este Termo de Referéncia.

6.3.1. As notas fiscais que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas a vencedora e seu vencimento
ocorreré 30 (trinta) dias Uteis ap0Os a data de sua reapresentacao valida.

6.4 O pagamento sera efetuado mediante crédito em conta corrente do fornecedor, por ordem bancéria
em prazo nao superior a 30 (trinta) dias da emissédo da Fatura ou Nota Fiscal. Sob nenhuma hip6tese
serd acatada cobranca através de Boleto Bancario.

6.5 O pagamento de cada fornecimento serd efetuado pela Secretaria Correspondente em prazo nao
superior ao 30° (trigésimo) dia corrido, a contar da data final do periodo de adimplemento da obrigacao
respectiva, cumpridas as formalidades legais e contratuais previstas, exclusivamente mediante crédito
em conta corrente da contratada.

6.6 Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacbes e desde que este atraso decorra de culpa do
Municipio de Cordeiro, o devido sera acrescido de 1% (um por cento) a titulo de multa, incidindo uma
Gnica vez, além de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento) por dia de atraso, a titulo de
compensacao financeira, a serem calculados sobre a parcela devida.

6.7 O pagamento da multa e da compensacao financeira a que se refere o subitem anterior sera
efetivado mediante autorizag@o expressa do Secretario Municipal, em processo préprio, que se iniciara
com o requerimento da licitante contratada dirigido ao Secretario Municipal do érgao requisitante do
Municipio de Cordeiro.

6.8 Caso o0 Municipio de Cordeiro efetue o pagamento devido a contratada em prazo inferior a 30
(trinta) dias, sera descontado da importancia devida o correspondente a 0,033% (trinta e trés milésimos
por cento) por dia de antecipagéo.

6.9 A contratada devera emitir Nota Fiscal contendo as informacfes necessarias a conferéncia do
material especificado para cada item.

6.10 As Notas Fiscais/Faturas devem ser emitidas em nome e endereco do 6rgao contratante.

6.11 Havendo identificagdo na Nota Fiscal ou Fatura de cobrancga indevida, o fato sera informado a
contratada e, a contagem do prazo para pagamento sera reiniciada a partir da reapresentacéo da Nota
Fiscal dos servicos devidamente corrigida, sendo atestada pelo responsavel designado pelo Gestor do
Contratante.

6.12 A identificacdo de cobranca indevida na Nota Fiscal, por parte do Municipio de Cordeiro, devera
ocorrer em no méaximo 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data do seu recebimento pelo 6rgéo
requisitante.

6.13 Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncias de liquidacdo de
obrigacdes em virtude de penalidades impostas a contratada ou inadimpléncia contratual, inclusive.
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6.14 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigcbes abrangidos por
aguele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

| 7. DOS DIREITOS E OBRIGACOES DAS PARTES

7.1 - DA CONTRATADA:

a) Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais ocasionados por seus empregados;

b) N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato, sem prévia e expressa
anuéncia do Contratante.

¢) Atender satisfatoriamente em consonancia com as regras contratuais.

d) Executar os servigcos conforme proposto pelo Contratante durante o prazo de vigéncia do contrato,
sem qualquer dnus adicional para o Contratante.

e) Manter, durante toda a execucdo da Ordem de Servico, em compatibilidade com as obrigacfes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagéo.

f) Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causado por empregados, representantes
ou prepostos, direto ou indiretamente, durante os prazos de validade da garantia dos mesmos.

g) Atender com prioridade as solicitagdes do Contratante, para execucao dos servicos;

h) Comunicar de imediato e por escrito qualquer tipo de irregularidade que possa ocorrer durante a
vigéncia do contrato;

i) Utilizar pessoal préprio ou credenciado, responsabilizando-se por todos os encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢éo dos servi¢os;

j) Retirar, transportar, substituir, reparar, corrigir € remover, as suas expensas, no todo ou em parte, 0s
servicos em que se verifigue danos em decorréncia do transporte, avarias e/ou defeitos, bem como
providenciar a substituicdo dos mesmos, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contados da notificacédo
pela organizacao.

[) Substituir, imediatamente, as suas expensas, todo e qualquer servico julgado em desacordo com a
especificacdo do Edital, em tempo habil para sua utilizacdo no dia programado, bem como repor
aqueles faltantes, no prazo maximo de 24 (vinte e guatro) horas.

m) A Contratada devera observar detalhadamente a descri¢cdo de cada item, visto que existem normas
a serem seguidas sob fiscalizac&o tanto desta Secretaria como do Tribunal de Contas do Estado do Rio
de Janeiro e Uniao.

n) Fornecer, sempre que solicitado, no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos, documentacédo de
habilitac&o e qualificacéo cujas validades encontrem-se vencidas.
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0) A Contratada devera dar total assisténcia as Secretarias, durante a vigéncia da Ata (tanto por E-mail
elou por Telefone).

7.2 Dos Equipamentos, Utensilios e Materiais:

7.2.1 Os equipamentos para preparo dos alimentos e bebidas, tais como refrigeradores, fornos
elétricos e de micro-ondas, processadores, etc. deverdo ser fornecidos pela CONTRATADA;

7.2.2 Os talheres de mesa e de servico, bandejas, baixelas, travessas, bules, acucareiros, porta-
adocantes, dentre outros, deverdo ser em inox, modelo liso, sem ornamentos excessivos;

7.2.3 As garrafas térmicas poderao ser de plastico em cor preta ou inox e deveréo ter acionamento por
pressao (magic pump);

7.2.4 As jarras para agua e/ou sucos deverdo ser em vidro fino, transparente e liso ou em inox com
tampa ou obstaculo que impeca a queda de impurezas;

7.2.5 Os copos de mesa deverao ser em vidro fino, incolor e liso, sem ornamentos excessivos;
7.2.6 As loucas, tais como: pratos, xicaras de chd, pires etc., deverdo ser em porcelana branca;

7.2.7 Os utensilios de cozinha, tais como: tabua, colher, faca (cabo) etc., deverdo ser em polietileno
nao podendo, em hip6tese alguma, conter madeira ou partes em madeira;

7.2.8 As toalhas e sobretoalhas deverdao ser em algodao, lisas, na cor branca ou em tons pastel, sem
guaisquer desenhos ou estampas;

7.2.9 Os guardanapos para o Coffee Break e ou Coquetel poderdo ser em papel branco, lisos e de boa
gualidade;

7.2.9.1 Os guardanapos para o jantar/Almoco dever&o ser em tecido, deverdo estar limpos, dobrados e
devidamente passados.

7.2.10 As jarras e as garrafas térmicas deverdo conter, imediatamente a sua frente, identificadores em
acrilico informando o seu conteldo;

7.2.11 Nao seréa permitido o uso de botijao de gas nos eventos.

7.2.12 - Para os eventos de coquetel ou Almogo/Jantar, os itens do cardapio deverdo ser servidos por
gargons/garconetes.

7.2.13 - Para os eventos de Coffee Break, ndo sera necessaria a disponibilizacao de garcom.

7.2.14 - Para os eventos de jantar e ou almogo, as OPCOES DE CARDAPIO PODERAO SER
SERVIDAS NA MANEIRA TRADICIONAL OU FINGER FOOD OU MESMO COMBINADAS, A SER
DEFINIDO ENTRE AS PARTES.

7.2.15- Os itens do cardépio deverdo ser servidos por gargons/gargonetes nas quantidades abaixo.
A CONTRATADA devera disponibilizar 1 (um) garcom para cada grupo de 30 (trinta) pessoas, 1 (um)
garcom e 1 (um) copeiro para cada grupo de 31 (trinta e uma) até 60 (sessenta) pessoas e 2 (dois)

garcons e 1 (um) copeiro a cada grupo de 61 (sessenta e uma) a 100 (cem) pessoas.
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7.3 Dos Funcionarios:

7.3.1 Os funcionérios deverdo apresentar-se devidamente asseados, com cabelo curto ou preso, com
unhas aparadas e limpas;

7.3.2 Os gargons deverdo apresentar-se uniformizados com sapatos, meias sociais e camisas sociais
brancas, todos de material de qualidade adequada, guardando uniformidade entre si;

7.3.3 As gargonetes deverdo apresentar-se uniformizadas com sapatos fechados, terninhos ou calca
social pretos e camisas brancas, todos de material de qualidade adequada, guardando uniformidade
entre si;

7.3.4 Os(as) cozinheiros(as) e ajudantes de cozinha, além de uniformizados(as), deverédo trabalhar com
0s seus cabelos devidamente cobertos, bem como utilizar luvas e aventais para manusear alimentos e
utensilios.

7.4 Do Manuseio e Preparo dos Alimentos:

7.4.1 Os alimentos e bebidas deverédo ser transportados em veiculo apropriado;

7.4.2- Em todas as fases de preparacado dos alimentos, dever&o ser obedecidas as técnicas corretas de
culinéria, preservando os alimentos saudaveis e adequadamente temperados, respeitando as
caracteristicas proprias de cada ingrediente, assim como os diferentes fatores de modificacéo — fisicos,
guimicos e biolégicos — no sentido de assegurar a preservagado dos nutrientes;

7.4.3 Na assepsia das verduras e frutas a serem utilizadas no preparo dos alimentos devera ser
empregado hipoclorito de sédio ou produto equivalente.

7.5 Da Organizacao das Mesas

7.5.1 Manter as mesas impecavelmente dispostas com toalhas bem passadas e com pratos, copos,
xicaras, talheres, garrafas térmicas, jarros, bandejas, etc. perfeitamente limpos;

7.5.2 Na arrumacéo das mesas deverdo ser utilizados forros acolchoados, toalhas com altura até o
chéo e sobretoalhas a meia-altura do chao.

7.5.3 As mesas deverdo ser retangulares ou redondas, a serem fornecidas pela CONTRATADA em
guantidade suficiente para a realizagéo do evento.

7.5.4 A Contratada devera montar toda a estrutura para servir o evento no local e horérios
estabelecidos na Nota de Empenho, deixando a mesa do buffet arrumada e completa; com
antecedéncia minima de 15 (quinze) minutos e maxima de 30 (trinta) minutos.

7.5.5 A guantidade de alimentos a ser servida deve adequar-se ao numero de convidados
indicado para cada evento, ndo devendo denotar escassez. Ficam estabelecidos como
guantitativos minimos de fornecimento: 10 salgados e 5 doces por participante e bebidas a
vontade, dentro do horario de duracdo do evento.

7.6 - DA CONTRATANTE:
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a) Fornecer todos os elementos basicos e dados complementares necesséarios a execucdo dos
Servicos.

b) Notificar a Contratada, por escrito, quaisquer irregularidades que venham a ocorrer, em funcdo da
execucado dos servigos constantes da Ordem de Servico.

c) Assegurar 0s recursos or¢camentérios e financeiros para custear a prestacao.

d) Efetuar os pagamentos devidos a Contratada, na forma estabelecida no item 5 deste Termo de
Referéncia.

e) Providenciar a inspec¢éo dos servigos executados pela Contratada.
f) Conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociagfes dos precos registrados;
g) Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado no Contrato;

h) Fazer consulta prévia ao Chefe do Setor de Almoxarifado quanto a existéncia, ou nao, de estoque do
material a ser solicitado.

i) Fazer consulta prévia ao Chefe do Setor de Contabilidade quanto a existéncia de Dotacao
Orcamentaria, para a efetiva aquisicdo do material.

j) Fazer consulta prévia a Secretaria de Fazenda quanto a existéncia de saldo financeiro, procedendo
gue a reserva prévia, no valor do material a ser solicitado.

k) Disponibilizar espagco fisico estruturado para a execuc¢ao dos servicos.

8. DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

8.1 Previamente a celebracdo do contrato/instrumento semelhante, a Administracdo verificara o
eventual descumprimento das condi¢cdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancgdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresa Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/cnep).

8.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sOcio
majoritério, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sGcio majoritario.

8.3 Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.4 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.
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8.5 O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.6 Caso atendidas as condi¢Bes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.7 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.8 Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.9 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.10 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribui¢des.

8.11 Para fins de habilitacdo, devera(do) o(s) interessado(s) comprovar 0s seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

8.11.1 DA HABILITACAO JURIDICA:
a) Pessoa Fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional,

b) Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

¢) Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢cao de Microempreendedor Individual —
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada
no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020.

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz;
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h) Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro de 1971,

i) Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario,
nos termos do art. 4°, § 2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021;

j) Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n°® 971, de 13 de novembro de
2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.11.1.1 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacao respectiva.

8.11.2 DA HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 2 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

f) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

g) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa & atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

h) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

i) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.11.3 DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
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a) Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacao (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da
Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

b) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor — Lei n°® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);

¢) Balanco patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstracoes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando: Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente
(LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

d) As empresas criadas no exercicio financeiro desta Contratagdo Direta deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura;

e) Os documentos referidos acima limitar-se-4o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menor de 2 (dois) anos e deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contabil Digital-ECD ao Sped,;

f) As empresas criadas no exercicio financeiro desta contratacdo direta deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura
(Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, § 1°);

g) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo fornecedor.

8.11.4 DA QUALIFICACAO TECNICA
a) Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢cdes
locais para o cumprimento das obrigagfes objeto da contratagéo;

b) A declaracao acima podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo responsavel técnico
do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da presente contratacao.

9. DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

9.1 - DA CONTRATADA:

a) Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais ocasionados por seus empregados;

b) N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato, sem prévia e expressa
anuéncia do Contratante.

c) Atender satisfatoriamente em consonancia com as regras contratuais.

d) Fornecer os produtos conforme proposto pela Contratante durante o prazo de vigéncia do contrato,
sem qualquer 6nus adicional para a Contratante.

e) Manter, durante toda a execucdo da Ordem de Servico, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢es de habilitagdo e qualificacdo exigidas na contratagéo direta.

f) Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causado por empregados, representantes
ou prepostos, direto ou indiretamente, durante os prazos de validade da garantia dos mesmos.
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g) Atender com prioridade as solicitagdes do Contratante, para execucdo dos servigos;

h) Comunicar de imediato e por escrito qualquer tipo de irregularidade que possa ocorrer durante a
vigéncia do contrato;

i) Utilizar pessoal proprio ou credenciado, responsabilizando-se por todos os encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes do fornecimento e entrega dos produtos;

j) Retirar, transportar, substituir, reparar, corrigir e remover, imediatamente, as suas expensas, todo ou
em parte, produtos em que se verifique danos em decorréncia do transporte, avarias e/ou defeitos, bem
como providenciar a substituicio dos mesmos, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contados na
notificag@o pela organizacao.

k) A Contratada devera observar detalhadamente a descrigcdo de cada item, visto que existem normas a
serem seguidas sob fiscalizagdo tanto desta Secretaria como do Tribunal de Contas do Estado do Rio
de Janeiro e Uniéo.

[) Fornecer, sempre que solicitado, no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos, documentacdo de
habilitac&o e qualificacéo cujas validades encontrem-se vencidas.

m) A Contratada devera dar total assisténcia as Secretarias, durante a vigéncia do processo (tanto por
E-mail e/ou por Telefone).

9.2 - DA CONTRATANTE:
a) Fornecer todos os elementos basicos e dados complementares necessarios ao fornecimento dos
produtos;

b) Notificar a Contratada, por escrito, quaisquer irregularidades que venham a ocorrer, em funcdo do
fornecimento dos produtos constantes da Ordem de Servico.

c) Assegurar 0s recursos orgcamentérios e financeiros para custear a prestacao.

d) Efetuar os pagamentos devidos a Contratada, na forma estabelecida no Termo de Referéncia.
e) Providenciar a inspecéo do fornecimento dos produtos entregues pela Contratada.

f) Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado no Termo de Referéncia.

g) Fazer consulta prévia ao Chefe do Setor de Contabilidade quanto & existéncia de Dotacao
Orcamentaria, para a efetiva aquisi¢cao do servico.

h) Fazer consulta prévia a Secretaria de Fazenda quanto a existéncia de saldo financeiro, procedendo
gue a reserva prévia, no valor do material a ser solicitado.

10. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

10.1 A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada de acordo com os termos do artigo 117
da Lei n°. 14.133/2021 e com o que versa a Secéo |l do Decreto Municipal n°® 144/2023 — Da Gestéo e
da Fiscaliza¢c&o dos Contratos.

Art. 117. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada por 1 (um) ou mais fiscais do
contrato, representantes da Administracdo especialmente designados (...), ou pelos
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respectivos substitutos, permitida a contratacao de terceiros para assisti-los e subsidia-los
com informacgdes pertinentes a essa atribuicao.

§ 1o O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacéo das faltas ou
dos defeitos observados.

§ 20 O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adog¢édo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

§ 30 O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administracdo, que deverao dirimir duvidas e subsidiad-lo com informacées
relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.

10.2 Nos termos do Artigo 117 da Lei n° 14.133/2021, o responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizac@o dos servicos prestados sera:
GILBERTO SALOMAO FILHO — Chefe de Gabinete — Matricula n® 090211339

10.3. A fiscalizagdo é exercida no interesse da Administragdo e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, e nesta
hipotese, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

10.4 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas
ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-responsabilidade da Administracao ou
de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.5 A aceitacdo estara condicionada a devida fiscalizagéo, pelo servidor acima mencionado, sem o
qual ndo sera permitido nenhum pagamento.

10.6 As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdonica para esse fim.

10.7 O ¢6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

10.8 Apds a assinatura da Nota de Empenho, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informac@es acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execuc¢do do objeto, do plano complementar de execucgdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sang¢8es aplicaveis, dentre outros.

11. DA SUBCONTRATACAO

11.1 N&o sera admitida a subcontratacédo do objeto contratado, salvo se houver autorizagao por escrito
do Municipio de Cordeiro.

11.2 O Termo de Referéncia maior detalhamento das regras que serdao aplicadas em relacdo a
subcontratacdo, caso admitida.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 14.133/2021, a Contratada que:
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I. Dar causa a inexecucéo parcial do contrato;
Il. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
lll. Dar causa a inexecucao total do contrato;
IV. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
V. N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
VI. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
VII. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
VIII. Apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragédo
falsa durante a licitagcdo ou a execugdo do contrato;
IX. Fraudar a licitagéo ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
X. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;
XIl. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2 A Contratada que cometer qualquer das infragbes discriminadas no subitem acima ficaré sujeita,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

I. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que n&o acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;
[I. Multa moratéria de 2 % (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;
lll. Multa compensatéria de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto;

IV. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional & obrigagdo inadimplida;

V. Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com a Administracdo, pelo prazo de até dois
anos;

VI. Impedimento de licitar e contratar com o Municipio pelo prazo de até 5 (cinco) anos;

VII. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

12.3 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na
Lei n° 14.133, de 2021 e no Decreto Municipal n° 144/2023.

12.4 A autoridade competente, na aplicagdo das sancgdes, levard em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1 A presente contratacao sera atendida pela seguinte dotacdo orcamentaria:

DOTAGAO ORGCAMENTARIA SERA ANEXADA EM FORMULARIO PROPRIO APOS O TERMO DE
REFERENCIA.

14. DOS CASOS OMISSOS
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14.1 Os casos omissos serdo decididos pela Prefeitura Municipal de Cordeiro — Gabinete do

Prefeito, em conformidade com a legislacdo pertinente e sempre de acordo com o presente Termo de
Referéncia.

15. DISPOSIGCOES FINAIS

15.1 A participagdo de qualquer empresa proponente no processo implica a aceitacdo tacita,
incondicional, irrevogavel e irretratavel dos seus termos, regras e condicoes.

Cordeiro, 14 de maio de 2024.

MAYARA B. CYPRIANO CLEM
Subchefe de Gabinete
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ANEXO I
ESPECIFICACOES PARA COFFE BREAK:
CARDAPIO COFFEE BREAK:
Café, leite e ou cha (sabores variados);
BEBIDAS  Chocolate quente e/ou capuccino;

* Sucos: Minimo 2 sabores de frutas natural ou poupa (a escolher (Uva,
Manga, Maracuja, Goiaba, Caju);

+ Agua mineral (com e sem géas); 200 ml por pessoa

« 2 tipos de Refrigerantes. Referéncia: Coca-Cola, Fanta Laranja e Guarana
Antartica ou superior (normais e dietéticos ou zero agUcar) 400ml por pessoa.

SALGADOS e DOCES

06 UNIDADES DE CADA ITEM ESCOLHIDO POR PESSOA.

Paes (finger sandwich, rosca de coco, brioches, torradas, mini pao sirio);

* Pao de queijo, biscoito de queijo assado, croissant;

 Salgados (mini pizza, enroladinho, quibe, pastel assado, empada, quiche,
mini esfirra, canapés, mini hamburguer, mini cachorro quente);

* Bolos (sabores variados);

* Queijo Minas Frescal;

* Manteiga, Geleia, Requeijao;

O Contratante podera escolher até 10 variedades desses itens para cada periodo do evento (manhé/tarde).

ESPECIFICACOES PARA O COQUETEL:

COQUETEL VOLANTE
Empratados » Carne seca com abdbora/mandioca;
risoto de tomate seco;
risoto de alho poré..
SALGADOS
FRITOS OU Coxinha, Bolinha de queijo, Risoles de presunto e queijo

29|31



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIRO
GABINETE DO PREFEITO

Cid:;de Exposicdo

ASSADOS Risoles de chedar, Croquete, Quibe, Empada de frango
Empada de palmito, Enroladinho de presunto e queijo
Esfirra de carne

Salgados finos

Mini croissant

Quiche de alho poré

Quiche de tomate seco

Quiche de berinjela

Pastelzinho de carne de massa integral

DOCES Bolo com cobertura

Coco, Chocolate, Laranja
Cenoura, Milho, Fuba
Banana, Maca

Mini Carolina

FRUTAS * 3 tipos de frutas cortadas

O Contratante escolhera até 6 tipos de salgados e 5 tipos de doces por evento.
A quantidade de alimentos a ser servida deve adequar-se ao nimero de convidados indicado para cada evento,

nado devendo denotar escassez. Ficam estabelecidos como quantitativos minimos de fornecimento: 10 salgados e
5 doces por participante e bebidas a vontade, dentro do horario de duragao do evento.

CARDAPIO PARA O JANTAR:

ENTRADA:
CAESAR SALAD
SALADA CAPRESE
SALADA DE FOLHAS
SALADA TROPICAL

PRATO PRINCIPAL.:

CARNE ASSADA AO MOLHO MADEIRA
FILE DE FRANGO AO MOLHO 4 QUEIJOS
LOMBO ASSADO COM ABACAXI
FRANGO AO MOLHO DE ERVAS FINAS
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FILE DE PEIXE AO MOLHO DE ALCAPARRAS

ACOMPANHAMENTOS:
ARROZ BRANCO
ARROZ A PIAMONTESE
BATATA SOUTE
PENNE AO MOLHO BRANCO

SOBREMESA:

CHEESE CAKE DE FRUTAS VERMELHAS
TORTA DE FRUTA RECHEADA COM CREME CHEESE
TORTA ALEMA
SALADA DE FRUTAS
ou

JANTAR TIPO FINGER FOOD :

CEVICHE DE PEIXE
PIPOCA DE FRANGO
CREME DE MANDIOQUINHA
CANAPE DE CARPACCIO
Wrap de rlcula e tomate seco

ESCONDIDINHO DE CARNE SECA
CESTINHAS DE FRANGO COM REQUEIJAO
BATATINHAS APERITIVO RECHEADAS
DADINHOS DE TAPIOCA COM GELEIA DE PIMENTA
ESPETINHO CAPRESE( Espetinhos de queijo tomate cereja e manjericao)
CANAPE DE CARNE SUINA COM CHUTNEY

SOBREMESA:

PAVE DE CHOCOLATE
MOUSSE DE MARACUJA
CHEESE CAKE DE FRUTAS VERMELHAS
TORTA DE FRUTA RECHEADA COM CREME CHEESE
TORTA ALEMA
SALADA DE FRUTAS

AS OPCOES DE CARDAPIO PODERAO SER SERVIDAS NA MANEIRA TRADICIONAL OU FINGER FOOD OU
MESMO COMBINADAS, A SER DEFINIDO ENTRE AS PARTES.
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